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1. Registrierung




1. Registrierung

Selbstregistrierung durch den Lieferanten

Selbstregistrierungsformular

Systemansicht

Anmerkung: Die folgenden Schritte miissen nur befolgt
werden, wenn Sie iber eine URL zur Selbstregistrierung
eingeladen wurden. Falls nicht, kénnen Sie mit der nachsten

Folie fortfahren.

1 Greifen Sie iber den bereitgestellten Link auf das
Lieferantenportal zu. Ein Registrierungsformular sollte
erscheinen. Fillen Sie das Formular aus. Pflichtfelder sind

mit einem roten Stern markiert.

2 Senden Sie die Registrierung ab, indem Sie oben auf dem
Bildschirm die Schaltflache ,,Registrieren” anklicken.

3 Wenn ein Pflichtfeld fehlt, erscheinen rote Warnhinweise
oben im Formular. Bearbeiten Sie die erforderlichen Felder
und senden Sie die Registrierung erneut ab.

4 Nach der Registrierung sollte die Seite aktualisiert werden
und eine Bestatigungsnachricht anzeigen. Registrierung
validieren, anmelden, Fortschritt Giberwachen.

Hinweis: Merken Sie sich die registrierte E-Mail-Adresse
und das Passwort, da diese als Anmeldedaten verwendet

werden.

26 February, 2026

Unternehmensdaten
Firmenbezeichnung ®*
Demo Supplier GmbH
Adresse
Namenszusatz
StraRe ®*
Hansapl. 5
Adresszusatz
Postleitzahl* Ort*
20099 Hamburg
Land* Bundesland
DEUTSCHLAND o - Hamburg [
%
Karte  Satellit .
> FrauMoller 0

o\lorname"

B Registrieren

Max
Nachname*
Mustermann
E-Mail*
Max_Mustermann@demos.com
Position*
Einkaufer de

Kennwort*

sessesenes

Kennwort bestitigen”

v Die Passworter sollten ibereinstimmen.

+ Das Kennwort muss mindestens 1 groB geschriebenen Buchstaben enthalten.
v Das Kennwort muss mindestens 1 Kleinbuchstaben enthalten.

v Das Kennwort muss mindestens 1 Ziffer(n) enthalten.

+ Das Kennwort muss mindestens 1 Sonderzeichen enthalten.

+ Das Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein.

Weitere Informationen

Warengruppe ™
07-1T o -

Kommentar & Kontakt ®*

Kontaktperson: Emil Einkauf

ermenbezeichnung (E

Firmenbezeichnung muss einen Wert haben




1. Registrierung

Registrierung

Nutzungsbedingungen

1 Nach der Registrierung melden Sie sich mit der registrierten
E-Mail-Adresse und dem Passwort an. Im nachsten Schritt
werden die Nutzungsbedingungen der Deichmann-Group
angezeigt.

2 Scrollen Sie nach unten, setzen Sie die erforderlichen
Hakchen und klicken Sie auf , Bestatigen”, um fortzufahren.

26 February, 2026

Systemansicht

Sie miissen den Nutzungsbedingungen zustimmen, um fortfahren zu kénnen.

Nutzungsbedingungen der Deichmann-Group Lieferantplattform Ivalua

1. Geltungsbereich der Nutzungsbedingungen

1.1. Diese Mutzungsbedingungen Regeln fir Lieferanten (oder auch ,Lieferantenunternehmen™ ) der Deichmann SE sowie
allen verbundenen Unternehmen im Sinne des § 15 AktG (im Folgenden ..Deichmann-Group™; Deichmann-Group und
Lieferant gemeinsam im Folgenden auch als .die Parteien™ bezeichnet } die Bedingungen zur Nutzung der Deichmann Group
Lieferantenplattform (Im Folgenden .Ivalua®™). Ivalua dient dazu, Daten zum Lieferant auszutauschen und gemeinsam
Vertrage dber diese Plattform bearbeiten und abschlieBen zu kénnen. Dies umfasst bspw. das Onboarding eines Lieferanten,
die Teilnahme an Ausschreibungen, das Erstellen und Bearbeiten von Vertragen und die Bestellungen.

1.2. Der berechtigte Mitarbeiter des Lieferantunternehmens (. Mutzer™) erhdlt vor erstmaliger Zulassung zu Ivalua Kenntnis
von diesen Nutzungsbedingungen und wird dariiber informiert, dass die Nutzung von Ivalua nur unter Geltung dieser
Mutzungsbedingungen stattfinden kanp_FEs erfolgt dann eine Autorisation des Mutzers durch die Deichmann-Gruppe.

1.3. Es gelten zusatzlich die jeweils gei .
Group, die fur jedes Rechtsgeschaft in ;I Ich akzeptiere den Code of Conduct | DEICHMANN Deutschland

vergleichbare Inhalte der Lieferanten w

Deichmann-Group fur Ivalua anerkannt . i . i
+ Ich akzeptiere die allgemeinen Mutzungsbedingungen

1.4. Da es sich bei Ivalua um eine Onlin

Internets fir einen bestimmten Mutzerld

Dokument festgehalten werden und fiir| Drucken
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2. Onboarding-Prozess

2.1. Registrierung




2. Onboarding-Prozess

2.1 Onboarding-Prozess - Registrierung

Registrierung

Anmerkung: Pflichtfelder sind rot gekennzeichnet, warnende
Felder orange. Die warnenden Felder kdnnen ausgefuillt
werden, sind jedoch nicht verpflichtend.

1 Hier sehen Sie den Onboarding-Prozess mit den Status
,Registrierung”. Der Onboarding-Prozess ist erst
abgeschlossen, wenn alle Schritte erfolgreich abgeschlossen
sind.

2 Bitte klicken Sie auf , Registrierung” oder auf ,Meine
Lieferantenkarte” im Menupunkt , Allg. Informationen”, um
den Onboarding-Prozess fortzusetzen.

3 Bitte prufen Sie, ob die eingegebenen Informationen korrekt
sind und erganzen Sie die noch fehlenden Angaben.

4 Das (D Symbol zeigt zusatzliche Informationen zu einzelnen
Feldern an.

5 Zum Abschluss klicken Sie auf ,, Speichern” (oben auf der
Seite).

26 February, 2026

Systemansicht

ortschritte beim Onboarding

Informationen sammeln

\/ In Uberpriifung

Informationen priifen

Aktiver Lieferant

V Onboarding

abgeschlossen

Registrierung Die folgenden Punkte
Onboarding ausstehend A erfordern lhre

Aufmerksamkeit:

\/ In Vorbereitung A Valide Bankverbindung benétigt

\/ Registrierung
Onboarding ausstehend

Allg. Informationen Aussc

Meine Lieferantenkarte
en

o’ Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Allgemeine Informationen

Firmenbezeichnung*

Demo Supplier

‘Webseite

Das Unternehmen ist Teil einer Unternehmensgruppe

Adresse

Namenszusatz @

StraRe @
HauptstraBe 7

Adresszusatz

Postleitzahl
79104

Land
DEUTSCHLAND

ort
Freiburg im Breisgau

Bundesland

© -~ Baden-Wurttemberg

Rechtliche Informationen

Rechtsform
Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH) @ ~

St-Nr. @ USt-ldNr. ©

DUNS ®

Gt Erwartetes Format: 12-stellige Steuernummer

B Speichern

St.-Nr. &

-




2. Onboarding-Prozess

2.1 Onboarding-Prozess - Registrierung

Registrierung

1 Wenn Informationen fehlen oder noch ausgefillt werden

missen, erscheint diese Warnmeldung. Um die fehlenden
Angaben zu Uberprifen und zu erganzen, klicken Sie bitte
,2Zum Uberprifen hier klicken”.

2 Auf der rechten Seite sollte sich ein Dialogfeld 6ffnen, in
dem die Warnung im Detail angezeigt wird.

3 Uber das kleine Symbol kénnen die einzelnen Fehler
jederzeit ein- und ausgeblendet werden.

4 Klicken Sie auf die Warnmeldung, um direkt zum
betroffenen Eingabefeld zu springen.

26 February, 2026

| & Beachten Sie, dass fiir dieses Objekt mindestens eine Warnung vorliegt. Zum Uberpriifen hier klicken.

Systemansicht

e Warnungen

A Valide Bankverbindung bendtigt

|2

A Valide Bankverbindung bendtigt




2. Onboarding-Prozess

2.1 Onboarding-Prozess - Registrierung

Registrierung

1 Hier fehlen die Bankinformationen. Bitte klicken Sie auf ,+
Bankinformationen hinzufiigen”.

2 Erganzen Sie die erforderlichen Informationen.

3 Klicken Sie auf ,Speichern”.

4 Klicken Sie anschlieRend auf ,,Anderungen per SAP
genehmigen lassen”.

26 February, 2026

Systemansicht

Informationen zum Banking

+ Bankinformationen hinzufiigen

0 Datensatz/Datensitze

oBz;mkda\ten

Land*®

DEUTSCHLAND o -

Finanzinstitut*

Finanzinstitut muss einen Wert haben

Genehmigungsbehdrde

Angebotswihrung*®

EUR

BIC/SWIFT

Kontoinformationen

Details zu Kontoinformationen*®
(6] @ Hier klicken, um eine Datei anzuhdngen
Details zu Kontoinformationen muss einen Anhang haben

Name in Konto™®

Mame in Konto muss einen Wert haben

IBAN@*

IBAN muss einen Wert haben

w StandardmiBig

B Speichern

Anderungen per SAP genehmigen lassen
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2. Onboarding-Prozess

2.2. In Vorbereitung




2. Onboarding-Prozess

2.2 Onboarding-Prozess - In Vorbereitung

In Vorbereitung Systemansicht
1 Der erste Schritt ,Registrierung” ist abgeschlossen. Als v Registrierung Die folgenden Punkte
nachstes klicken Sie auf den entsprechenden Punkt und geben Onboarding ausstehend A erfordern lhre

Sie die Informationen zu ,,Umsatz und Mitarbeiterzahlen fiir Aufmerksamkeit:

. H "
g;ﬁklgztr:::srﬁle{f:rtfwynd »Umsatzsteuer-ID und In Vorbereitung A Bitte Umsatz und Mitarbeiterzahlen
: \/ Informationen sammeln fiir die letzten drei Jahre eintragen.

@ Umsatzsteuer-1D oder
Einkommenssteuer-1D fehlt

2 Umsatz und Mitarbeiterzahlen fiir die letzten drei Jahre: - v In Uberpriifung

. i Informationen priifen Valide Bankverbind benétiet
- Wihlen Sie das entsprechende Jahr aus dem Dropdown 4 Valide Bankverbindung benttig
aus, geben Sie die Angaben fiir dieses Jahr ein und klicken ) )
Sie anschlieBend auf , Speichern”. Aktiver Lieferant
\/ Onboarding

abgeschlossen

Anmerkung: Sollte noch kein Umsatz erfolgt sein, kann die

Zahl, 0" eingetragen werden. o
o,ahr -

Ge
H: Erwartetes Format: 12-stellige Steuernummer

3 Umsatzsteuer-ID und Einkommenssteuer-ID: " pozs o - e G
: : ~Nr. -ldNr.
- Geben Sie die Angaben hier gemall dem vorgegebenen : '
Format ein und klicken Sie anschlieBend auf ,,Speichern”. Indikatoren ‘ ‘ l

Code Wert fiir Finanzindikatoren Einheiten

4 Nach Eingabe aller Informationen klicken Sie auf

,Datenvervollstindigung abschlieSen”, Deichmann-Group Umsatz ERR O - al Datenvervollstindigung abschlie@en

Umsatz EUR o -

Mitarbeiterzahl

3 Datensatz/Datensitze -

26 February, 2026
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2. Onboarding-Prozess

2.3. In Uberpriifung




2. Onboarding-Prozess

2.3 Onboarding-Prozess - In Uberpriifung

In Uberpriifung Systemansicht

5 Die eingegebenen Daten werden zur Priifung an die Fortschritte beim Onboarding
Deichmann-Group tbermittelt. Wahrenddessen befindet sich

der Onboarding-Status im ,,In Uberpriifung”. o

Registrierung
v Onboarding ausstehend
Es gibt im Moment
keinen Artikel, der lhre

Aufmerksamkeit
erfordert.

6 Sobald die Daten bestatigt wurden, ist der Onboarding-
Prozess erfolgreich abgeschlossen. v In Vorbereitung

Informationen sammeln

\/ In Uberpriifung

Informationen priifen

Aktiver Lieferant
Onboarding
abgeschlossen

er'ortschritte beim Onboarding

Registrierung =
v Onboarding ausstehend
Es gibt im Moment
keinen Artikel, der lhre

Aufmerksamkeit
erfordert.

In Vorbereitung
Informationen sammeln

Informationen priifen

Aktiver Lieferant
Onboarding
abgeschlossen

v
v In Uberpriifung
v

26 February, 2026 13
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3. Anderungsanforderung

3.1. Anderungsanforderung erstellen




3. Anderungsanforderung

3.1 Anderungsanforderung erstellen

Anderungsanforderung erstellen Systemansicht

Unternehmensdaten Demo Lieferant PT (DEUTSCHLAND / Hessen / GieRen)

Anderungen an Informationen kénnen Uber eine

Anderungsanforderung vorgenommen werden. T
i |\ ationen
1 KIleen Sle entWeder Im Ilnken NaVIgatlonsmenu auf B X Allgemeine Informationen Adresse Rechtliche Informationen
,Anderungsprotokoll” oder oben auf ,Eine i Firmenbezeichnung Namenszusatz Rechtsform
Anderungsanforderung erstellen” ™ p2Rinformationen De”‘f’ Lsferant PT Aktiengesellschaft (AG)
B Finalrkennzahlen Webseite Stralke D St-Nr. @ USt-IdNr.
.. www.demo-Lieferant-PT.de (£ 102 BahnhofstraRe 547789654123 DE155478742
2 Geben Sie den Grund fiur die Anderung an (z.B. neue ©_Quiggrinen Advesszusatz DUNS®
Ad resse) I Das Unternehmen ist Teil einer Unternehmensgruppe
3 Informationen entsprechend anpassen (hier z.B. die oAndemngsanfordemng eAdresse

Adressanderung von Hauptstralle 7 auf Hauptstralie 5).

Grund der Anderungsanforderung*

Namenszusatz
Neue Adresse. | @

4 Klicken Sie anschlieRend auf ,,Anderung einreichen”.

Strae &
Hauptstrale 5

5 Sobald eine Anderungsanforderung (entweder von Ihrer e
Seite oder von Deichmann) erstellt wurde, wird diese auf der rtschritte beim Onboarding
Hauptseite des Portals angezeigt. Die Anderung kann schnell

X X — v Registrierung Die folgenden Punkte
aufgerufen werden, indem Sie auf ,Anderungsanforderung Onboarding ausstehend A P
|§Uft" klICken. In Vorbereitung A Anderungsanforderung Iuft

Informationen sammeln

Informationen priifen

Aktiver Lieferant
Onboarding
abgeschlossen

v
v In Uberpriifung
v

26 February, 2026
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3. Anderungsanforderung

3.2. Anderungsanforderung bearbeiten




3. Anderungsanforderung

3.2 Anderungsanforderung bearbeiten

Anderungsanforderung bearbeiten

1 Unter ,,Aqgierungsprotokoll” haben Sie Ubersic;_ht Uber alle
vorherigen Anderungen sowie Uber die aktuelle Anderung.

2 Sobald die Anderung genehmigt wurde, wechselt der
Lieferantenstatus zu ,, Validiert” und die Anderung
entsprechend umgesetzt.

3 Sie kdnnen jederzeit ayf das Stiftsymbol klicken, um weitere
Informationen zu einer Anderungsanforderung zu erhalten.

4 Unter ,,Anderungshistorie” im linken Navigationsmeni
sehen Sie den alten und den neuen Wert.

26 February, 2026

Systemansicht

of\nderu ngsantrag

»

&

Erstellt am Antragsteller Grund Lieferantenstatus

07.01.2026 Eva Novak Neue Adresse.

geandert am Genehmigender (3

07.01.2026 Emil EINKAUF

o.«\nderu ngsantrag

W p2p-Informationen

Anderungshistorie

—
®

Erstellt am Antragsteller Grund Lieferantenstatus gedndert am Genehmigender (&)
Vv 07.01.20246 Eva Novak MNeue Adresse. Validiert 07.01.2026 Emil EINKAUF
Andern Demo Supplier | { 9 ‘ Anderungsantrag des Unternehmens De!
ra 07.01.2026 Eva 8
i tL'lJ ; |c-en—I ehmensinforma Objektbezeichnung ~ Alter Wert ~ Neuer Wert

Hauptadresse
StralBe Hauptstralfe 7 Hauptstrale 5
Hauptadresse
Langengrad 7,86
Breitengrad 48,01

5 Datensatz/Datensitze o ]

17
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4. Navigation

4.1. Navigation und PortalUbersicht




4. Navigation

4.1 Navigation und Portaliibersicht

Navigation Systemansicht

X . . . . o Allg. Informationen  Ausschreibungen  Vertrdge  Kataloge Bestellungen ~ Rechnungen  Zeittabelle verwalten
1 Die Navigation erfolgt Giber das obere Hauptmenu. Unter

jedem Hauptmenipunkt finden Sie weitere Optionen.

‘ Portal fiir Lieferanten

Schnellzugriffs-Schaltflachen: (oben links)

— 2 Zuriick: Mit diesem Button kehren Sie zur vorherigen
Seite zurick.

— 3 Anderungshistorie: Mit diesem Button kdnnen Sie alle

o em eeite zu den Favoriten hinzufiigen
bisher vorgenommenen Anderungen einsehen. Durch o PO *

Anklicken einer Anderung gelangen Sie direkt zu der Seite, Benutzer verwalten Portal fir Licferanten | Home Pagd ]
auf der diese vorgenommen wurde. Startseite - Verwaltung

Lieferanten verwalten/suchen

— 4 Favoriten: Mit diesem Button kénnen Sie Seiten als
Favoriten speichern, um schneller darauf zuzugreifen. Benutzer verwalten

Startseite - Verwaltung

26 February, 2026 19
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4. Navigation

4.2. Navigation Meine Einstellungen




4. Navigation

4.2 Meine Einstellungen - Profil

Meine Einstellungen - Profil

1 Oben rechts unter lhrem Benutzernamen haben Sie die

Moglichkeit, Ihre Einstellungen zu verwalten.

2 Hier kdnnen Sie folgende Aktionen durchfiihren:

— Profilinformationen dndern

— Telefonnummer dndern

— Profilbild hinzufligen

— Letzte Login-Informationen einsehen
— Adresse andern

— Passwort dndern

— Zwei-Faktor-Authentifizierung aktivieren

— Digitale Signatur hinzufligen

Anmerkung: Nach jeder Anderung klicken Sie bitte auf
»Speichern"”, um die Anderungen zu tibernehmen.

26 February, 2026

Systemansicht

o& L% @ ean -

2 Meine Einstellungen
&  Deutsch v

(= Abmelden

o < D ‘ Meine Einstellungen : Herr Peter JAHNSEN

e pofl
fr E
© Die it * markierten Felder sind Pfichtiekder.
= e
Identitat
Anrede Vorname*
Herr Q@ - Peter
E-Mail®

peter_jahnsen@dema.de

Position (©
Sales Director

Tagliche Arbeitszeit (Stunden]
800

Lieferant
Demo Lisferant PT

Telefon Bild

0234126489

Mabilnummer
0147923611

Fax

Adresse

Namenszusatz

Telefonnummer @ @ Hier klicken, um eine Datel anzuhdngen

0 e Einstellungen : Herr Peter JAHNSEN

Letzter Login

Letzter Login
den 14/01/2026 um 16:41 mit der

Adresse

Namenszusatz

StraBe ©
102 Bahnhelstratie

Adresszusatz
Postieitzahl ont Land Bundesiand
35390 GicBen de DEUTSCHLAND ~ @ - | Hessen o -

Karte  satellit

&
GO GIEIN"™ Muasbeie | Kartdion 2025 Iessurgabsirngen
Passwort @ Zwei-Faktor-Authentifizierung
Altuelles Passwort Die Zwei-Faktor-Authentifizierung ist derzeit DEAKTIVIERT

Der Code wird gesendet an: p™ ™" @d"™" de

Zwel-Faktor-Authentifizierung aktivieren

Neues Passwort

Geben Sie das neue Passwort emeut ein

[—

Digitale Signatur

21



4. Navigation

4.2 Meine Einstellungen - Aligemeine Einstellungen

Meine Einstellungen - Allg. Einstellungen

Systemansicht

1 Unter , Allgemeine Einstellungen” finden Sie Einstellungen
zur Barrierefreiheit sowie Optionen zur Anderung der
Sprache, Zeitzone, Wahrung und weiterer allgemeiner
Praferenzen.

2 Um Anderungen vorzunehmen, wihlen Sie die gewiinschte
Option aus den jeweiligen Dropdown-Men{s aus.

26 February, 2026

0 Profi

& Benachrichtigungen

N © Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Allgemeine
¢ Einstellungen

Einstellungen fiir Barrierefreiheit

Hoher Kontrast

v Passive Benachrichtigungen auf Seiten anzeigen

v Schaltfliche fur die Kontrasteinstellungen im Header anzeigen

Meine Einstellungen
Standardsprache
Englisch

Standardland

Zeitzone

Wahrung
EUR
Sprachformat
Englisch (Deutschland)
Datumsformat
14/01/2026 16:53:58 (dd/MM/yyyy HH:mm)
Zahlenformat
-1.234.567.89
SeitengréRe (PBI-Export) ©
A4

Meine Einstellungen

Standardsprache
[ Englisch o -
Deutsch
Zeitzone
Wahrung

EUR 0 -
Sprachformat

Englisch (Deutschland) o -
Datumsformat

14/01/2026 16:53:58 (dd/MM/yyyy HH:mm) o -
Zahlenformat

-1.234.567.89 o -
SeitengriRe (PBI-Export) @

Ad o -

22



4. Navigation

4.2 Meine Einstellungen - Benachrichtigungen

Meine Einstellungen - Benachrichtigungen

1 Unter ,Benachrichtigungen” kbnnen Sie die Haufigkeit der
Benachrichtigungen fir die einzelnen Kategorien festlegen.
Wahlen Sie hierzu die gewiinschte Option (Minimal, Mittel
oder Maximal) aus dem jeweiligen Dropdown-Meni aus und
klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern”, um die Anderungen
zu Ubernehmen.

26 February, 2026

Systemansicht

© Pl
Allgemeine
v Einstellungen

@ Dic mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

zur

‘Wahien Sie hier die Haufigkeit Ihrer Benachrichtigungen aus:
- Minimal - nur wichtige Benachrichtigungen
- Mittel - Wichtige Benachrichtigungen in Echtzeit, informativ einmal pro Tag.
* Maximal - Alle Benachrichtigungen wahrend der Laufzeit

Expense

Auktion

Diese Kategorie umfasst die Benachrichtigungen, die mit dem Laufzeitzyklus der Auktionen verknipft sind: Erstellung, Versffentlichung, Start und Kennworteinstelung.

Zusammenarbeit

& Speichem

Diese Kategerie umfasst die Nachrichtenzentrale (neue Nachricht, neue Antwort, neue Enwaiinung ..) und die Aufgabenbenachrichtigungen (Einladung zu einem Ereignis, Annahme eines Erelgnisses ..)

Vertragsmanagement.

Diese Kategorie umfasst die Benachrichtigungen im mit dem L des Vertrags. B erreicht ... seinen Version der
E-Procurement

Diese Kategorie umfasst die fr die eProcurement-Objekle htigu Bestellungen, Einginge, Zahlungen

Fakturierung

Diese Kategerie umfasst die Benachrichtigungen, die mit den Objekten der Rechnungs- und Rechnungsdatenerfassung verknpft sind: Workflow 2u genehmigen, Workflow-Schrit abgelehnt.

Produkt- und Preismanagement

Diese Kategorie umfasst die mit den Produkt- und verknipten Benachri
Ausschreibungen
Diese Kategorie umfasst die mit dem verbundenen APQP. NDAs

Lieferantenmanagement

2Zu dieser bren die ichii [ mit der Registrierung,

Payment

This category includes the notifications specific to Payment objects : Payment Requests, Payment Batches.

Lieferanten,

und Ausnahmen,

Maximal

Maximal

b o -
Medium

Minimal

) und seinen Dokumenten (Neues Dokument zur Genehmigung ..}

Maximal

Maximal

Maximal

Maximal

Maximal

Maximal o -
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4. Navigation

4.3 Navigation Glocke

Glocke - Mitteilungen Systemansicht

oﬂ‘ e Peter J. - @

1 Uber das Glockensymbol kénnen Sie alle erhaltenen -
Benachrichtigungen einsehen. |'|| O Mitteilungen u

. R “ . . . Au_;s_tclmnd\n-
2 Unter ,Mitteilungen” wird das Nachrichtencenter e
angezeigt. Hier kdnnen Sie bestehende Unterhaltungen S
einsehen, nach Unterhaltungsart oder -filter suchen und D Benachrichtigungen
Nachrichten im Zusammenhang mit Vertragen,
Ausschreibungen oder anderen Vorgangen lesen und ,

< 9 % Nachrichtencenter

verfassen.

3intomel] | 2 externeli]

Pemo Vertrag PT - Demo Lieferant PT
Vertrage

Peter JAHNSEN, Thorsten KROGER
Disse Gesprich beginnt mit Poshman TAHER Ofver HAINKE. Hlscher MARTIN der Vertreturg des Kifers
Hblscher MARTIN 25/11/2025
@Thorsten KRUGER

26 February, 2026 25



4. Navigation

4.3 Navigation Glocke

Glocke - Ausstehende Validierungen

1 Unter ,Ausstehende Validierungen” werden alle offenen
Aufgaben und Validierungen angezeigt, die Ihre Bearbeitung
erfordern. Uber die Filteroptionen kénnen Sie die Anzeige
nach Status oder Zeitraum eingrenzen. Durch Klicken auf die

jeweilige Bezeichnung 6ffnen Sie die Aufgabe zur weiteren
Bearbeitung.

26 February, 2026

Systemansicht

k

h O Mitteilungen
= Ausstehende
= Validierungen |
D Geplante Aufgaben

i) Benachrichtigungen

og‘ 9 Peter J. - @

E < D o Meine Aufgaben

@ 8 Erwartetes Datumsformat: dd/MM/yyyy

Status von

%,

#  Bestellung Zeittabelle

Bestellung Zeittabelle

v %

%

Bestellung

# Bestellung

,

#  Bestellung Zeittabelle

%,

# Bestellung

Y

Vertragsdokument [Hauptdokument/Anhang)

7 Datensatz/Datensitze

Bezeichnung

Aufgabe

Erstellung
Lieferantenvalidierung
Bestellung beim Lieferanten
Bestellung beim Lieferanten

Erstell

Bestellung beim Lieferanten

Externe Prilfung (Lieferant)

Ubermittelt am

16/12/2025
08/12/2025
08/12/2025
08/12/2025
28/11/2025
19/11/2025

18/11/2025

Auktionsdatum (UTC+1)

Lieferdatum

Status.
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4. Navigation

4.3 Navigation Glocke

Glocke - Geplante Aufgaben

1 Unter ,Geplante Aufgaben” erhalten Sie eine Ubersicht
aller zukiinftigen Aufgaben. Uber die Filter- und
Suchfunktionen kdnnen Sie die Anzeige nach Status, Typ,
Bezeichnung oder Zeitraum eingrenzen.

26 February, 2026

Systemansicht

Q‘ e Peter J. v @
. O Mitteilungen i

« Ausstehende

= Walidierungen

D Geplante Aufgaben

i) Benachrichtigungen

o POJI +¢ ‘ Meine geplanten Aufgaben

® & Erwartetes Datumsformat: dd. MM.yyyy

von
® 2

Status Typ Bezeichnung

- -

Suchbegriffe

0 Datensatz/Datensitze
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4. Navigation

4.3 Navigation Glocke

Glocke - Benachrichtigungen

1 Unter , Benachrichtigungen” erhalten Sie eine Ubersicht
aller Systembenachrichtigungen. Uber die Filter- und
Suchfunktionen kdnnen Benachrichtigungen nach Kategorie,
Benachrichtigungsart oder Zeitraum gefiltert werden. Durch
Auswahl einer Benachrichtigung kdnnen die zugehoérigen

Details eingesehen werden.

26 February, 2026

Systemansicht

O - ®
h O Mitteilungen h

= Ausstehende

r 2o T

* Walidierungen

@ Geplante Aufgaben
I i Benachrichtigungen I
Ad -

@ & Erwartetes Datumsformat: dd/MM/yyyy

Suchbegriffe Kategorie Benachrichtigungsart* Daten

- £13/01/2026 £14/01/2026 Zuriicksetzen

Filter Benachrichtigungsart: Taglich x  Sofort x Daten(min): 13/01/2026 x Daten(max): 14/01/2026 x

Benachrichtigungen (letzte 30 Tage)
@ Ploase review document Vertrag: Hardvare version 1 for contract
Beispielvertrag

) An answer to the RFQ folder Sourcing Demo - TEST CBA GmbH has just
been submitted.

@ Einladung zur Abgabe eines Angebots Sourcing Demo
@ Einladung zur Abgabe eines Angebots Sourcing Demo

° An answer to the RFQ folder Sourcing Demo - TEST CBA GmbH has just
been submitted.

@ Einladung zur Abgabe eines Angebots Sourcing Demo
@ Supplier Activation / Activity Qualification has been validated

o Supplier Activation / Activity Activation has been validated

vor 2 Stunden

vor 6 Stunden
vor 7 Stunden
vor 8 Stunden
vor einem Tag
vor einem Tag
vor einem Tag

vor einem Tag

Please review document 'Vertrag-Hardware!, version 1 for contract Beispielvertrag

Dear Muster Mann,

Your approval is required for the following document attached to contract Beispielvertrag:
Vertrag-Hardware, version 1

Please click on the following link to review it: https: /env12.ivalua.app/buyer/deichmann/rctmaint/8mvgb/page.aspx/de/ctn/document_manage?version_id_active=821

Kind regards,

eProcurement Team

In case of questions, please contact: indirect_procurement@deichmann.com

This is an automatic generated email, do not reply.
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Navigation Meine Lieferantenkarte

Lieferantenkarte

1 Sie kdnnen entweder im oberen Hauptmeni unter Allg.
Informationen auf ,Meine Lieferantenkarte” oder den Button
links ,, Firmenprofil“ klicken, um die Lieferantenkarte-Seite

aufzurufen.

2 Hier finden Sie die zentralen Stammdaten Ihres
Unternehmens und Sie kdnnen unternehmensbezogene

Informationen einsehen und pflegen.

26 February, 2026

Systemansicht

Allg. Informationen Au

Meine Lieferantenkarte

Mitteilung
- - -
1 Sie haben sich soeben in ur
Firmenprofil Lieferantenportal eingelog)
Docial digot gle zonte
o < D % Unternehmensdaten TEST CBA GmbH (DEUTSCHLAND / Hamburg / Hamburg)
- @ Speichem
. Unternehmensinform
i ationen Firmenbezeichoung Namenszusatz (&)
= sTce
Webseite StraBe ®

L} T
-

Adresszusatz
s e
& Postleitzahl ort

Land Bundesland

DEUTSCHLAND Har
» ” o
Karte Satellit
Lobrma
; ‘Q"‘f
°

Lieferanten-Standorte

Standort erstelien

0 Datensatz/Datensitze

Rechtsform

Ust-ldNr. ©

DUNS ©

DE070120262
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - Unternehmensinformationen

Unternehmensinformationen

Systemansicht

Auf der linken Seite befinden sich zusatzliche
Navigationsoptionen, (iber die Sie auf weitere Informationen
zugreifen kdnnen.

1 Unter dem Punkt , Unternehmensinformationen” sind die
folgenden Informationen zum Unternehmen zu finden:

— Allgemeine Informationen
— Adresse

Rechtliche Informationen
Lieferanten-Standorte

26 February, 2026

Unternehmensdaten Test Liefernatenanleitung (DEUTSCHLAND / Thuringen / Bad Loben...

«
8 Speichern

Allgemeine Informationen Adresse

Firmenbezeichnung Namenszusatz @

Test Liefernatenanleitung

Webseite straBe ®
Mathildenhshe 20

B @ m

o

Adresszusatz

®

Anderungsprotokoll

Postleitzahl ort
07356

Land
DEUTSCHLAND Thuringen

* Karte  satelit ©

,,,,,

MEDIAN Klinik
Bad Loponston O
Google Kuzbefoble  Karlendaten Nulzungabadingungen 8
Lieferanten-Standorte

Standort erstellen

0 Datensatz/Datensétze

Eine Anderungsanforderung erstellen

Rechtliche Informationen
Rechtsform
Aktiengesellschaft (AG)

St-Nr.®
123456789012

DUNS®

Ust-ldNr. @
DE123456789
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - Kontakte

Kontakte

1 Unter , Kontakte” sind die Kontaktdaten der Mitarbeiter zu
finden. Ein neuer Kontakt kann entweder durch Auswahl von
,Neuen Kontakt erstellen” oder , Bestehenden Kontakt
auswahlen” hinzugefiigt werden.

2 Neuen Kontakt erstellen: Zum Hinzufligen eines neuen
Kontakts ist zunachst auf ,,Neuen Kontakt erstellen” zu
klicken. AnschlieRend sind die erforderlichen Informationen
auszufillen und ,Speichern & schlieBen” auszuwahlen.

AnschlieBend wird der Kontakt unter , Lieferkontakte”
angezeigt. Nun ist die Funktion aus dem Dropdown-Men{i
auszuwahlen.

3 Bestehender Kontakt: Zum Hinzufligen eines bestehenden
Kontakts ist zunachst auf ,,Bestehenden Kontakt auswahlen”
zu klicken. Hier kann im Feld Suchbegriff nach dem
Mitarbeiter gesucht und das Kontrollkastchen des
gewlinschten Mitarbeiters ausgewahlt werden. Anschliefend
ist auf ,,SchlieBen” zu klicken.

26 February, 2026

SchlieBen

Telefonnummer Mobilnummer

E-Mail

omar.ali@demos.de

Systemansicht
Q Kontakte | Lieferantenkontakte
8 :
- Bestehenden Kontakt auswihlen + Neuen Kontakt erstellen
tio
& Fi Kontakt Login® Pasition Funktion
¥ Qual
# @ AliOmar & omarali@demos.de Rechtsanwalt ~ Rechtsabteilung
@ A
& o U t & leolieferant
orwaltung der Lieferantenkontakte eerantenkontakte
Speichem & schile@en Schieen
@ Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder
Suchbegriffe Lieferant
Ali
K
Identitat
Filter Suchbegriffe: Ali
Anrede Vorname * Name "
Max Mustermann
E-Mail* Position (D v Kontaktperson
Max_ Mustermann@it-ha... Manager de
Sprachen BB veraiomar Rechtsanwalt
Englisch -
Telefon
Telefonnummer Kontskte Lieferantenkontakte
0232343434 S
; 8 zorsie
Mobilnummer Bestehenden Kontakt auswahlen + Neuen Kontakt erstellen
129834764
o Thennza Kontakt Login @ Position Funktion
Adresse P = Rechtsanwalt  Rechtsabtailung
Namenszusatz # @ Leferant Leo B3 leo lieferant@udobaer.con
& op 2 I e haltun; Buchhaltung
StraRe (D ¢ T Buchhaltung
Hauptstrake 5 # @ MustermannMax B & Manager
Adresszusatz R Buchhaltung
# © MNoukEw & evanowskidemosde  Vertrieh
Externer Mitarbeiter
Geschsftsiihnung
Hauptansprechperson
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - Dokumente & Zertifikate

Dokumente & Zertifikate

1 Unter ,,Dokumente & Zertifikate” konnen Dokumente und
Zertifikate flir folgende Dokumentarten hinterlegt werden:
— Rechtliche Dokumente
— ESG-Dokumente
— Firmenprasentation
— Altvertrage
— Sonstige Dokumente

2 Zum Hinzufligen eines Dokuments ist auf den
entsprechenden Dokumenttyp (z. B. , Hinzufiligen: Rechtliche
Dokumente”) zu klicken. Anschliefend sind die erforderlichen
Informationen auszufillen und auf ,Speichern” zu klicken.

3 Zur Ansicht der Informationen eines bereits hinzugefligten
Dokuments kann auf das Stiftsymbol geklickt werden. Zum
Herunterladen des Dokuments ist auf das PDF-Symbol zu
klicken. Ist ein Dokument abgelaufen und muss archiviert
werden, ist auf ,, Archivieren” zu klicken.

26 February, 2026

Systemansicht

48 Kontakte

Dokumente &
B Zertifikate
- T

P2P-Informa

Suchbegriffe Status

Rechtliche Dokumente

B/ Finanzkennzahle

% Qualifizierunges
o ! Hinzufiigen: Rechtiiche Dokumente

Anhang

2 Datensatz/Datensitze

Dokumententyp

9 Form W9

D Haftpflicht

Archivierte Dokumente Zuricksetzen

Bezeichnung
Form W9

Haftpflicht

elmg.mu

Rechtliche DDkLI 8

Hinzufiigen: Rec}

Anhang

BEE

? Datensatz/Date

mat: dd.MM

Beschreibung
Dokumententyp
Rechtliche Dokumente / Haftpflicht

Bezeichnung
Haftpflicht de

Dakument

ESG Dokumente Henpeitod @

Anhang

Link zu externem Dokument

Inhaber des Dokuments
WORLITSCHEK Yvonne

Eingabe Zertifikat : Rechtliche Dokumente
. ==

sind Pflichtfelder

YY¥Y

Zertifikatsstatus

Dokumentenverfolgung

Erinnerungsdatum

Laufende Genehmigung

Startdatum*
i 05.01.2026

Gilltigkeitsende
31.01.2026

Gilltigheit

Archivierungsdatum

Ausschreibungsdatum

ol Hinzufiigen: Rechtliche Dokumente |

e{ingabe Zertifikat : Rechtliche Dokumente

Speichem & schiie@en SchileBen

»
8

@ Die mit “ markierten Felder sind Pflichtfelder.

# Erwartetes Datumsformat: dd.MM.yyyy

Beschreibung
Dokumententyp*
Rechtliche Dokumente / Haftpflicht o -

Bezeichnung
Haftpflicht-Dokument de

Dokument *

6] @ Hier Klicken, um eine Datei anzuhangen

Link zu externem Dokument

Inhaber des Dokuments
NOVAK Eva

Zertifikatsstatus
Genehmigt

Startdatum*
i 21.01.2026

Giiltigkeitsende
8

Giiltigheit

Dokun

Erinneru|

Archiviel

Aussch
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - P2P-Informationen

P2P-Informationen

1 Unter ,,P2P-Informationen” sind Informationen zur
Bestelladresse und Rechnungsadresse sowie die
Bankinformationen zu finden.

2 Soll eine neue Bankverbindung hinzugefligt werden, ist auf
»+ Bankinformationen hinzufiigen” zu klicken.

3 Sollen Anderungen an einer bestehenden Bankverbindung
vorgenommen werden, ist auf das Stiftsymbol zu klicken und
,Bearbeiten” auszuwahlen

4 Zum Léschen einer Bankverbindung ist auf das
Miilleimersymbol zu klicken.

26 February, 2026

Systemansicht

oj Zertifikate

Bestelladresse
| W p2P-Informationen

I Finanzkennzahlen
15 Qualifizierungen

@ Anderungsprotokoll

Finanzinstitut

# 1@ Comdirect

+ Firmenadresse verwenden

Informationen zum Banking

+ Bankinformationen hinzufiigen

Rechnungsadresse

+ Firmenadresse verwenden

Bestellinformationen

Incoterm

Ort Incoterm

Zum Katalog

Genehmigungsbehorde IBAN Kontonummer Routing-Nummer

DE79000000001234567890

Informationen zum Banking

+ Bankinformationen hinzufiigen
Finanzinstitut Genehmigung;
& m Comdirect

1 Datensatz/Datensatze

Informationen z

Finana

1 Datensatz/Da

Bankdaten fiir Demo Supplier

© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder

Bankdaten
Land
DEUTSCHLAND

Finanzinstitut

Comdirect

Genehmigungsbehirde

Angebotswihrung
EUR

BIC/SWIFT

[oweer ]

Kontoinformatione|

Details zu Kontoinformaf
& MappeZpdl @

Name in Konto

Demo Supplier GmbH

IBAN ©*
DE79 0000 0000 123
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - Finanzkennzahlen

Finanzkennzahlen Systemansicht

1 Unter , Finanzkennzahlen” sind Informationen zum Umsatz o Kontakte © B ot Do cm
flr das ausgewahlte Jahr sowie eine grafische Darstellung des g Dumenes
Wachstums zu finden. Das Jahr kann tiber das Dropdown- e Jahr
Menu unter ,Jahr” ausgewahlt werden. ﬁ — — o
¥  Qualifizierungen
@ Anderungsprotokoll Indikatoren Diagramme
Code Wert fiir Finanzindikatoren Einheiten
Deichmann-Group Umsatz 1.000.000 EUR @ - 000000 EUR
Umsatz 40.000.000 EUR O ~ OEDR
Mitarbeiterzahl 100
3 Datensatz/Datensitze -3

Abfrage Insolvenz

Das Unternehmen musste in den letzten drei Jahren Insolvenz anmelden

S

2023 2024 2025

8- Deichmann-Group Umsatz = Umsatz

26 February, 2026
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - Qualifizierungen

Qualifizierungen Systemansicht

o Zertifikate

1 Unter ,Qualifizierungen” sind zusatzliche Informationen Zusitzliche Informationen Kundenreferenzen
. . W p2p-Informationen
sowie Kundenreferenzen zu finden.

- . Registrierte Warengruppe
Wl Finanzkennzahlen
. . . . . Ref hinzufii
2 Zum Hinzufiigen einer Kundenreferenz ist zundchst auf I P — _ S e
»Referenz hinzufligen” zu klicken. AnschlieRend sind die - . apenasfeter}
. . . nderungsprotoKol
erforderlichen Informationen auszufillen und zum Abschluss = de

,Speichern & schlieBen” auszuwahlen.

en Kundenreferenzen

Referenz hinzufiigen |

Kundenreferenzen

Speichern & schlieRen SchlieRen

© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Firmenbezeichnung*® Branche

Firma ABC -
Kontakt E-Mail Telefon
Kommentar Dokument

6] @ Hier klicken, um eine Datei anzuhdngen

26 February, 2026



5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - Anderungsprotokoll

Anderungsprotokoll Systemansicht

1 Unter ,Anderungsprotokoll“ sind alle
Anderungsgnforderungen zu finden. Zur Ansicht der i
jeweiligen Anderung ist auf das Stiftsymbol zu klicken.

[

W M

Eb

'rﬁ

Unternehmensinforma
tionen

Kaontakte

Dokumente &
Zertifikate

P2P-Informationen
Finanzkennzahlen
Qualifizierungen

Anderungsprotokoll

«

©® & FErwartetes Datumsformat: dd.mm.yyyy

Anderungsantrag
Erstellt am Antragsteller Grund Lieferantenstatus
07.01.2026 Eva Novak Neue Adresse. Validiert
& 07.01.2026 Eva Novak Neue Adresse. Validiert

geandert am Genehmigender @

13.01.2026 Emil EINKAUF

07.01.2026 Emil EINKAUF

26 February, 2026
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5. Portallibersicht Meine Lieferantenkarte

Meine Lieferantenkarte - Aktivitaten

Aktivitaten

1 Im Bereich , Aktivitdten” werden die offenen To-dos
angezeigt.

2 Klicken Sie auf den entsprechenden Link, um das jeweilige
Thema aufzurufen.

26 February, 2026

Systemansicht
Aktivitdten 9 Ergebnisse anzeigen
Typ Bezeichnung Aufgabe Lieferd|
[Training] Demo N
P Vertragsdokument contract (Manual) - Externe Priifung

(Hauptdokument/Anhang)

7 Vertragsdokument
(Hauptdokument/Anhang)

# Bestellung Zeittabelle

# Bestellung Zeittabelle

[Training] Demo
contract Anlage 1

[Training] Demo
contract (Manual) -
[Training] Demo
contract (Manual)

Timesheet - Jahnsen
Peter - December

Zeittabelle -
Deichmannmitarbeiter
Externer - Dezember

(Lieferant)

Externe Priffung
(Lieferant)

Erstellung

Lieferantenvalidierung

[Training] Demo

bg) [Training] Demo
contract Anlage 1

contract (Manual) -
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6. Sourcing

6.1 Teilnahme an einer Ausschreibung

Teilnahme an einer Ausschreibung Systemansicht Einkauf

Sie haben zwei Moglichkeiten eine Ausschreibung zu 6ffnen.

I . . . . . hreibungen verwalten 4 Ergebnisse anzeigen
1 Moglichkeit a): Klicken Sie auf der Startseite im Feld

Ausschreibungen verwalten auf den blau markierten Text

oder das Stiftsymbol hritt Ausschreibungsprojekt Los Runde RFx-MName
2 Moglichkeit b): Klicken Sie in der Mendileiste unter # @0 Wirfreuen uns auf lhre Antwort  BPMOO1085 1 1 Test Supplier
Ausschreibung auf ,,Ausschreibung verwalten” und wahlen die
entSpreChende AUSSCh relbung Uber den blau ma rklerten TeXt 0 Allg. Informationen  Ausschreibungen  Vertrdge  Kataloge 0 Ausschreibungen verwalten
oder das Stiftsymbol. R —

Auktionen verwalten RFZurrS:rl‘::hngr:uffnnt Wird gehalten o - Zuriicksetzen
3 Sie befinden sich nun in der Ausschreibung unter RFx Info. itteilung e e VRO N —

Mein Gebot M

RFx-Status Enddatum (UTC+1)

RFx-Name Verbleibende Zeit & Startdatum (UTC+1)

Ausschreibungsprojekt Los Runde

4 Um an der Ausschreibung teilzunehmen klicken Sie in dem

Feld Interesse an einer Angebotsa bga be auf "Bestétigen”_ # @ Wirfreuen uns suf lve Anwort - BPMOO1085 1o Zwngbe 17 pigsomindls 1012026143401 JUOLZ6144303  0ODEUR
Anmerkung: Die Verbleibende Zeit gibt die Laufzeit der 3 s —— °1 —

Ausschreibung an. — 8

Allgemeine i RFx Verbleibende Zeit: 17t 21std 49min 41s

Fragebogen

@ Artikel Interesse an einer Angebotsabgabe
Frihe Vertragsdokumente
[ Nachrichten vom und Bitte bestitigen Sie den Erhalt der Ausschrei und lhr an der Teilnahme.
- B  an den Einkiufer
& Gebotsiiberblick Bestitigung
4%  Team definieren

40
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6. Sourcing

6.1 Teilnahme an einer Ausschreibung

Teilnahme an einer Ausschreibung

1 In dem nachfolgenden Fenster konnen Sie jetzt durch
Auswahl Ihre Teilnahme zusagen oder ablehnen. Klicken sie
anschliefend auf , Bestatigen”.

2 Wenn Sie ihre Teilnahme bestatigen, haben Sie jetzt die
Moglichkeit an der Ausschreibung teilzunehmen und kénnen

Antworten verfassen, Fragen stellen, Angebote abgeben, etc.

26 February, 2026

Systemansicht Einkauf

Bestdtigung des Empfangs am 13/01/2026 16:55:22 (UTC+1)

Um auf diese RFx zu antworten, bestdtigen Sie bitte, dass Sie beabsichtigen, ein Angebot abzugeben.*

® ch habe die Absicht, an der Ausschreibung teilzunehmen.

Ich habe nicht die Absicht, an der Ausschreibung teilzunehmen.

2 Team definieren

Test Supplier

Los
1

Runde

1

Startdatum

13/01/2026 14:14:31 (UTC+1)
Enddatum

31/01/2026 14:43:04 (UTC+1)
Zusammenfassung

Ablauf

Empfangsbestitigung
13/01/2026 16:55:22 (UTC+1)

Friihe Vertragsdokumente

~ 0 Ausgewshlt

0 Datensatz/Datensétze

Bestatigen
«
@ Speichern B Herunterladen der Dokumente fiir diese RFx Meine Antwort validieren und absenden Diese Antwort abbrechen
II i RFxInfo
8 info
Verbleibende Zeit: 17t 21std 41min 365 - £ Keine aktuelle Antwort eingereicht.
B Fragebogen
@ Artikel Allgemeine Informationen zur RFx RFx Dokumente
Nachrichten vom und Code
& enden Enlufer BPM001085 0 Dstensst/Datensitze
& Gebotsiiberblick RFx-Name

Friihe Vertragsdokumente

Schnittstelle *

0 Datensatz/Datensitze

Links zu Ausschreibungen

Zugriff auf Fragebogen
Zugang 2u den Preistabellen
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6. Sourcing

6.2 Bearbeitung der Ausschreibung

Info

1 Unter ,Info”“ kdnnen Sie die folgenden Informationen zu
Ihrem Angebot hinterlegen:

— Bezeichnung
— Ablaufdatum der Giiltigkeit
— Beschreibung

2 Zusatzlich kénnen Sie hier eine Datei zu lhrem Angebot
hinzufigen.

26 February, 2026

Systemansicht

Info I N . .
© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Artikel & Erwartetes Datumsformat: dd/MM/yyyy

Nachrichten vom und
an den Einkdufer

Verbleibende Zeit: 16t 14std 18min 23s - A Keine Antwort wurde (bermittelt
Gebotsiiberblick

Wareneingangsbestitigung Lieferantendokumente

4% Team definieren

Bestati, des Empf: 14/01/2026 09:38
estatigung des kmprangs am i um ® & Hier klicken, um eine Datei anzuh&ngen

Allgemeine Informationen

Bezeichnung*®

Angebot # 1

Ablaufdatum der Giiltigkeit
£21/01/2026

Beschreibung

Lieferantendokumente

@ & Hier klicken, um eine Datei anzuhdngen
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6. Sourcing

6.2 Bearbeitung der Ausschreibung

Artikel

1 Unter ,Artikel” finden Sie Informationen zu den angefragten
Artikeln.

Es stehen zwei Moglichkeiten zur Verfligung, um Angaben wie
Preis, Lieferdatum und weitere Informationen je Position zu
erfassen:

2 Direkteingabe: Sie kdnnen die leeren Felder direkt ausfiillen
und anschlieBend auf ,Speichern’ klicken.

3 Excel-Upload: Bei einer groReren Anzahl von Positionen
kann der Prozess vereinfacht werden, indem eine Excel-Datei
mit allen angefragten Artikeln heruntergeladen wird.

4 Die Werte kdnnen anschlieRend direkt in die Excel-Datei
eingetragen werden.

Anmerkung: Der Angebotspreis sowie das Lieferdatum
miussen vor dem Hochladen der Datei ausgefillt werden.

5 Nachdem alle erforderlichen Informationen ausgefiillt
wurden, ist die Excel-Datei zu speichern und dieser Stelle
,Preistabelle(n) hochladen (Excel-Format)“ hochzuladen.

6 AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster, in dem auf , Artikel
importieren” geklickt werden kann, um die neuen Eintrage
zu importieren. Die Informationen werden danach
automatisch im System tGbernommen.

26 February, 2026

Systemansicht

Verbleibende Zeit: 16t 14std OBmin 4%s.- A Keine Antwort wurde Ubermitzelt

Export / Import

) Als Excel 2007-2010 Format (dsx) herunterladen.
@7Als Excel $7-2003 Format {xis) herunterladen.

Wiihrung * Total

Suchbegriffe

Preistabellain hochladen (Excel

[}

+ muss jedes.

Ausgewshit

Hier klicken, um ei

') Als Excel 97-2003 Format (xls) herunterladen.

gﬁ Artikelcode Herstellernummer © Obijekttyp Bezeichnung Menge Reihenfolge Lieferdatum (V) Menge Regulérer Preis/ Li is ©* Li
4 11000001 I H-1234 | Artikel Artikel 1 20000 10 45 | I 35 | #21/01/2026
a Export / Import o | J K L
P D g DO D petrag 0
Als Excel 2007-2010 Format (xlsx) herunterladen.
@ ( 4,50 700,00

ereistabelle(n] hochladen (Excel-Format)

@

& Hier klicken, um eine Datei anzuhingen

e(cel Angebotstabellen

Response Tab. aktualisiert

« 1 Objekt(e) geandert

B Artikel importieren Speichern & schlieRen m
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6. Sourcing

6.2 Bearbeitung der Ausschreibung

Fragebogen Systemansicht

oé Info

1 Unter llFragebogen” finden Sie a“e Offenen Fragen der @ Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Ausschreibung. Zur Beantwortung stehen lhnen zwei B fresehoren I B Ervarcses panmsormit caimny o
OptIOnen ZUF Ve rfugung: 1=} :fé'l'n'dgilffa:?? v Verbleibende Zeit: 14t 13std 44min 42s - & Keine Antwort wurde lbermittelt ' Zugan Fmgehogen

& Gebotsiiberblick o

i2  Team definieren ey Ubersicht e Lieferung

Lieferung 1/1
2 Direktbearbeitung: Klicken Sie auf ,Zugang zum e | | et .
Fragebogen”, um die Fragen direkt zu beantworten. Geschaftseinhei Beantoretvon ottt e i e s
lann Muster
‘Warengruppe Antwort *
07-1T Ja.
3 Excel-Upload: Alternativ kdnnen Sie alle Fragen als Excel- Fragebogen beantworten
Datei herunterladen, diese speichern und anschlieRend in das R —————
System hochladen. Die Antworten werden danach e
automatisch im System Gbernommen.
eﬂ!jAIs Excel 2007-2010 Format (xlsx) herunterladen.
'] Als Excel 97-2003 Format (xs) herunterladen.
@ & Hier klicken, um eine Datei anzuhngen
e =7 TOTIat OOertagen
Zwischenablage 1M Schriftart [F] Ausrichtung [F] Zahl [F]
c9 v fiv

j§ 2) Bezeichnung . 3) Beschreibung

Incoterm

26 February, 2026
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6. Sourcing

6.2 Bearbeitung der Ausschreibung

Nachrichten vom und an den Einkaufer

1 Unter ,,Nachrichten vom und an den Einkaufer” konnen Sie
Nachrichten zur Ausschreibung einsehen und versenden.

2 Zum Senden einer neuen Nachricht klicken Sie auf ,Neue

Nachricht’. AnschlieBend fillen Sie die erforderlichen
Informationen aus und klicken auf ,Senden”.

3 Um jederzeit auf vorherige Nachrichten zuzugreifen, klicken

Sie auf ,Nachrichtenverlauf”.

26 February, 2026

Systemansicht

Nachrichten vom und

Gebotsiiberblick

[ | ﬁ°

2 Team definieren
Suchbegriffe

Neue Nachricht

0 Datensatz/Datensatze

an den Einkaufer Verbleibende Zeit: 14t 13std 27min 475 - A Keine Antwort wurde libermittelt

Zuiicksetzen  Erweiterte Suche

‘D Nachrichtenverlauf

Suchbegrifie

# Haideneriad

0 Datensatz/Datersitze

Tvp®
Ricktragen
von
Mana Muster
Thema®

Riickfrage zur Ausschreibung Liefertermin

An
Str. Indirckter Einkaufer (Leiter Sourcing-Prozess) o -
Wir biien ob der angegebene indiich ist oder ob
® Hier klicken, um eine Datel anzuhiingen

= =]

eine Irihere Lieferung berlcksichtigt werden kann.

Machrichtenverlauf

Risckirage zur Ausschreibung Lisfertermin

An
.|
Entelitvon 2 Esteltam(UTCH) 2 T
Monn Muster  14/01/2006 103420 Rickiragen
L]
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6. Sourcing

6.2 Bearbeitung der Ausschreibung

Gebotsuberblick

1 Unter ,,Gebotsiiberblick” erh'galten Sie eine Ubersicht aller
erfassten Informationen. Zum Offnen klicken Sie auf den blau
markierten Text.

2 Im linken Meni kénnen Sie zwischen ,,Fragebogen®,
,Artikel” und weiteren Bereichen wechseln.

26 February, 2026

Systemansicht

Info
@ Die mit " markierten Felder sind Pflichtfelder.
Fragebogen B Erwartetes Datumsformat: dd/MM/yyyy

Nachrichten vom und

an den Einkaufer Verbleibende Zeit: 14t 13std 16min 28s - A Keine Antwort wurde Gbermittelt
Gebotsiiberblick
Team definieren Status
In Bearbeitung Walidiert Q- Zuriicksetzen
RFx
Sourcing Demo 1 o -
RFx Angebot Status Fortschritt Tabelle Fortschritt Fragebogen Gesendet am (UTC+1)

Sourcing Demo - 1] Angebotsnummer 1] In Bearbeitung 0% 100%

1 Datensatz/Datensitze

Gesamt

@ Speichen Speichern & schiieGen

© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.
® Erwartetes Datumsformat: dd/MM/yyyy
RFPSoureing Demo - 1 (Zur Eingabe gedfinet)

‘Angebotsinformation Lieferantendokumente
Bezeichnung* - - .
® @ HierKiicken, um eine Datei anzuhangen
Proposal # 1
Ablaufdatum der Giltigkeit
£ 22/01/2026

Beschreibung

~ Nachverfolgung

Erstellt von MANN Muster am 14/01/2026 09:38:29
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6. Sourcing

6.2 Bearbeitung der Ausschreibung

Team definieren

1 Unter ,,Team definieren”“ konnen Sie Mitarbeiter zur
Ausschreibung hinzufligen und erhalten zudem eine Ubersicht
aller teilnehmenden Personen auf Ihrer Seite.

Zum Hinzufligen eines neuen Mitarbeiters kdnnen Sie
entweder einen bestehenden Kontakt aus dem Dropdown-
Meni ,Einen Kontakt auswahlen” auswahlen oder einen
neuen Kontakt erstellen.

Hinweis: Ein Kontakt kann nur aus dem Dropdown-Menii
ausgewahlt werden, wenn bereits ein Benutzerkonto im
System vorhanden ist. Andernfalls muss ein neuer Kontakt
erstellt werden.

2 Zum Erstellen eines neuen Kontakts klicken Sie auf ,,Neuen
Kontakt erstellen”. Anschliefend fiillen Sie die erforderlichen
Informationen im sich 6ffnenden Fenster aus und klicken auf
»Speichern & schlieBen”.

26 February, 2026

Systemansicht

o Nachrichten vom und

B an den Einkéufer Verbleibende Zeit: 14t 13std 01min 365 - A Keine Antwort wurde ibermittelt
& Gebotslberblick

22 Team definieren Kénnen Sie einige der Fragen in dieser RFx nicht beantworten?
Lassen Sie sich von |hren Mitarbeitern helfen!

Laden Sie Ihre Mitarbeiter ein und geben Sie ihnen Zugang zu dieser RFx.
Sie kinnen aus den bereits auf diesem Portal identifizierten Kontakten auswahlen oder einfach einen neuen Kontakt erstellen, um lhren Mitarbeiter einzuladen

NB:

Alle ausgewihiten Kontakte kdnnen Ihr Angebot verfassen und bestitigen.Sie haben nur Zugang zu dieser RFx.
Das Erstellen eines neuen Kontaktes erfordert méglicherweise die Genehmigung des Kiufers, damit ein Konto erstellt wird.

Einen Kontakt auswahlen

S||&= Neuen Kontakt erstellen

®  MName E-Mail

P Muster_mann@email.com

MANN Muster
o H Verwaltung der Lieferantenkontakte -1
e

lichtfelder

MM

©  Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

295 Keine Antwort wurde at K
Identitt
eser RFx nicht beantworten? . .
ern heffen! Anrede Vorname: Name'
Maxi Musterfrau
E-Mail” Position©"
maxi_musterfrau@legat.. Legal de
Sprachen
Deutsch o -

Telefon Bild

Neuen Kontakt erstellen |
Telefonnummer © . @ HierKlicken, um eine Datei anzuhsngen

Mobilnummer

»

Adresse

Namenszusatz

Strate @

Hansapl. 5
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6. Sourcing

6.3 Abgabe eines Angebots

Abgabe eines Angebots

Systemansicht

1 Zum Abschluss klicken Sie auf ,,Meine Antwort validieren
und absenden”, um lhr Angebot abzugeben. AnschlieRend
offnet sich ein Fenster mit einer Ubersicht aller erfassten
Inhalte. In dieser Ubersicht kénnen Sie tiberpriifen, ob noch
offene Punkte vorhanden sind. Ist alles vollstandig, klicken Sie
auf ,Meine Antwort einreichen”, um das Angebot endgiiltig
zu Ubermitteln.

2 Soll das Angebot verworfen und neu begonnen werden,
klicken Sie auf ,Diese Antwort abbrechen”.

3 Nach dem Absenden eines Angebots konnen Sie durch
Klicken auf ,Neues Gebot erstellen” erneut ein Angebot
abgeben. Der gesamte Prozess wird dabei erneut gestartet.
Unter ,Weitere Aktionen” stehen Ihnen zudem folgende
Funktionen zur Verfiligung:

— Ein fritheres Angebot abrufen
— Letztes Angebot abrufen
— Dokumente fiir diese RFx herunterladen

26 February, 2026

I Meine Antwort validieren und absenden |

oM(':‘u:hten Sie Ihre Antwort wirklich bestatigen?

Wenn die Antwort eingereicht wurde, kann sie nicht mehr gedndert werden.Sie kénnen bei Bedarf eine neue Antwort erstellen (durch Kopieren der
eingereichten, falls erforderlich).

« 1/ 1 Fragen wurden bearbeitet.
« Gesamtanzahl der beigefiigten Dokumente: O

Meine Antwort einreichen

oo

T

Ein friheres Angebot abrufen
Mein letztes Angebot abrufen

3 Herunterladen der Dokumente fir
diese RFx
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6. Sourcing

6.3 Abgabe eines Angebots

Abgabe eines Angebots

1 Zur Abgabe eines Angebots kdnnen Sie den Preis sowie
weitere Informationen direkt in die leeren Felder eingeben.

2 Bei einer groRReren Anzahl von Positionen kann der Prozess
vereinfacht werden, indem eine Excel-Datei mit allen
angefragten Artikeln heruntergeladen wird.

2.1 Die Werte konnen anschlieRend direkt in die Excel-
Datei eingetragen werden.

Anmerkung: Der Angebotspreis sowie das
Lieferdatum muissen vor dem Hochladen der Datei
ausgefullt werden.

2.2 Nachdem alle erforderlichen Informationen
ausgefillt wurden, ist die Excel-Datei zu speichern und
dieser Stelle ,,Preistabelle(n) hochladen (Excel-
Format)“ hochzuladen.

2.3 AnschlieBend 6ffnet sich ein Fenster, in dem auf
,Artikel importieren” geklickt werden kann, um die
neuen Eintrage zu importieren. Die Informationen
werden danach automatisch im System ibernommen.

3 AnschlieRend kann durch Klicken auf ,Meine Antwort
validieren und absenden” das Angebot libermittelt werden.
Falls alle Eintrdge geloscht und neu begonnen werden soll,
kann auf ,Diese Antwort abbrechen” geklickt werden.

26 February, 2026

Systemansicht

Artikelcode Herstellernummer @ Objekttyp Bezeichnung Menge Reihenfolge Lieferdatum (V) Menge Reguldrer Preis/ Lis is @ is D* Gesamtbetrag

11_000001 H-1234 Artikel Artikel 1 20000 10 45

| 35

Lieferdatum™

| B 21/01/2026

o Export / Import o | J K L

Als Excel 2007-2010 Format (xIsx) herunterladen. 4’ 50 700’00
] Als Excel 97-2003 Format (xls) herunterladen.

or’rt-zistabelle(n] hochladen (Excel-Format)

@ @ Hier klicken, um eine Datei anzuhdngen

ecel Angebotstabellen

Response Tab. aktualisiert

B Artikel importieren Speichern & schlieBen SchlieBen

« 1 Objekt(e) geandert

| Meine Antwort validieren und absenden Diese Antwort abbrechen

51



D g E{I[}CL};';“AN N DEICHMANN  DOSENBACH  [[@vanHaren ~ OQISNER  CCHENER % oNipes* solebox sﬂ;r}ﬁ'm wrbanstyles.

6. Sourcing

6.4 Auktionen Verwalten




6. Sourcing
6.4 Auktionen Verwalten

Auktionen Verwalten

1 Unter , Auktionen verwalten” erhalten Sie eine Ubersicht
aller Auktionen, an denen Sie beteiligt sind. Uber die Such-
und Filterfunktionen kdnnen Auktionen nach Status oder
Suchbegriff gefiltert werden.

26 February, 2026

Systemansicht

Allg. Informationen

Ausschreibungen Verlrige

Ausschreibungen verwalten

Katalog

Auktionen verw

Auktionen verwalten

Status

Friihes Vertragsdokument verwalten

< 9D W ‘ Auktionen verwalten

Suchbegriffe

0 Datensatz/Datensitze

Status

Q, Suchen

Zuriicksetzen
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6. Sourcing

6.5 Friihes Vertragsdokument verwalten

Frihes Vertragsdokument verwalten

1 Unter ,Friihes Vertragsdokument verwalten” erhalten Sie
eine Ubersicht aller friihen Vertragsdokumente. Uber die
Such- und Filterfunktionen kénnen Dokumente nach
Dokumentstatus oder zugewiesenem Los gefiltert werden.

26 February, 2026

Systemansicht

Allg. Informationen Ausschreibungen Vertrige

| Ausschreibungen verwalten

Auktionen verwalten

Kataloge

Dokument:

J Friihes Vertragsdokument verwalten

D W ‘ Frithes Vertragsdokument verwalten

Suchbegriffe

~ 0 Ausgewshlt

0 Datensatz/Datensitze

Dokumentstatus

Auswahl zippen

Zugewiesenes Los
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Allgemeine Informationen

Allgemeine Informationen

Systemansicht

1 Eingehende Vertragsanfragen werden im Bereich , Vertrage
verwalten” angezeigt. Zum Offnen einer Vertragsanfrage
klicken Sie entweder auf das Stiftsymbol oder auf den blau
markierten Text.

2 Alternativ konnen Sie die Vertragsanfrage lber das obere
Meni unter , Vertrage verwalten” aufrufen. Hier haben Sie
schnellen Zugriff auf die Vertrage. Einen Vertrag kdnnen Sie
entweder lber das Stiftsymbol oder iber den blau markierten
Text auswahlen.

3 Unter , Allgemeine Informationen” finden Sie die Angaben
zum Vertragskopf, wie z. B. Vertragsname, Vertragstyp und
weitere Basisinformationen.

26 February, 2026

oVertri':ige verwalten

Code & Vertragsname

l Vd CTR000201 Test Vertrag 123 ]

Vertragstyp

Rahmenvertrag mit
Abnahmeverpflichtung

Enddatum

15/07/2026

Vertragssumme (Net) Wi

1 Ergebnis anzeigen

1.000.000,00 EUR

e Allgemeine
i Informationen

#h Hierarchie

@ Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

B Artikel
B Vertragsdokumente Vertragskopf
Code
CTRO00202
Referenz
Vertragsname

Beispielvertrag

Vertragstyp

Rahmenvertrag mit Abnahmeverpflichtung

Verwaltungseinheit
Deichmann SE

Geltendes Recht

Sprache
Deutsch

Vertrags-Workflowstatus

Verhandlungen laufen

Vertragsgiiltigkeit

Laufender Vertrag

Reklamation

0 Datensatz/Datensitze

Allg. Informationen

Portal fiir Lieferanten

Ausschreibungen

Vertrage

Kataloge

Vertrige verwalten

Bestellur

o:rtr%ige verwalten

Code Vertragsname

CTR0O00155  Test Emil

[Training] Demo
CTR000153 contract
(Manual)

CTR0O00149  Test for 526

CTR0O00119  Test for 531

Vertragstyp

Einzelvertrag

Einzelvertrag

Rahmenvertrag mit
Abnahmeverpflichtung

Einzelvertrag

Enddatum

31/01/2026

31/08/2028

30/06/2026

31/12/2025

7 Ergebnisse anzeigen

Vertragssumme (Net)

100,00 H

183.500,00 £

510.000,00 E

500.000,00 E
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Hierarchie

Hierarchie Systemansicht
1 Unter ,Hierarchie” versteht man die logische Einordnung o ]

eines Vertrags innerhalb einer Vertragsstruktur. Sie ist - Algemeine
insbesondere dann relevant, wenn Vertrage nicht isoliert -
betrachtet werden, sondern in Beziehung zueinander stehen — IR

zum Beispiel, wenn ein Vertrag einem lbergeordneten Artikel

m @ &

Vertrag zugeordnet ist oder selbst Folge- bzw.

Ergdnzungsvertrage hat. Vertragsdokumente

© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Hierarchie Anderungshistorie

CTRO00202 Beispielvertrag
0 Datensatz/Datensitze

26 February, 2026
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Artikel

Artikel

Systemansicht

1 Unter , Artikel” finden Sie eine Ubersicht der angefragten
Artikel. Zu jedem Artikel werden die relevanten Informationen
wie Bezeichnung, Menge und weitere vertragsbhezogene
Details angezeigt. Die aufgefiihrten Angaben dienen als
Grundlage flr die weitere Bearbeitung des Vertrags.

26 February, 2026

o Allgemeine

i informationen

oh  Hierarchie

@ Die mit " markierten Felder sind Pflichtfelder.

Zahlungstyp

Zahlungsbedingungen

Suchbegriffe
+ Ungltige Artikel anzeigen Zuriicksetzen
Mengen- und Ref. i Bild Summary Lieferant Hersteller Preis Wahrung & Einheit 4 Lieferzeit &  Etikett
Hardware (HW) Testprodukt 1 TEST CBA GmbH 120,00 EUR Stiick
1 Datensatz/Datensiitze =



7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Vertragsdokumente

Fall 1: Vertrag nicht vorhanden

Anmerkung: Wurde ein Vertrag bereits durch den Einkauf
hochgeladen, ist dieser ebenfalls hier zu finden.

1 Unter ,Vertragsdokumente” konnen Sie die zugehorigen
Vertragsdokumente hochladen und verwalten. Hier haben Sie die
Moglichkeit, Ihren Vertragsentwurf oder weitere vertragliche
Unterlagen hinzuzufiigen.

2 Wahlen Sie den Dokumenttyp aus, der hochgeladen werden soll.
3 Geben Sie den Namen des Dokuments ein.
4 Klicken Sie anschlieBend auf ,, Speichern”.

5 Fligen Sie hier den Inhalt des Dokuments hinzu.

6 Sie kbnnen unter Import/Export jetzt einen vorhandenen Vertrag/
Anhang hochladen.

7 Klicken Sie abschlieBend auf ,,Dokument erstellen”.

Hinweis: Die finale Unterzeichnung aller Dokumente erfolgt tber
DocusSign.

8 Die Vertragsdokumente kdnnen jederzeit unter _
,Vertragsdokumente” aufgerufen werden. Sollen Anderungen
vorgenommen werden, klicken Sie auf das Stiftsymbol. Zum
Herunterladen der Dokumente klicken Sie auf das PDF- oder
WORD-Symbol unter ,Herunterladen”.

26 February, 2026

Systemansicht

Allgemeine
Informationen

Hierarchie B R N
@ Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.
Artikel

mmg.....@

Vertragsdokumente Dokumente

+ 0 Ausgewahlt = Dokument erstellen - Auswahl zippen

0 Datensatz/Datensitze

°okumente

~ 0 Ausgewdhlt = Dokument erstellen ~ Auswahl zippen

Hauptvertrag

0 Datensatz/Datens:
Vertragsanhang

v Informationen zum Dokument

Dokumenten Name *

Dokumenten Name muss einen Wert haben

~ Import/Export

® @ Hier klicken, um eine Datei anzuhingen

Stile &

L

6I Dokument erstellt |

B Vergsdokumente | Dokumente

0 Ausgrwihit = Dokument erstellen Auswahl zippen

Bazeichnung gspar

Vertog Hardware.  TESTCBAGTOH  DeschmannSE V1

1 Datensatz/Datensitze

Datum der letzten Andonung Pritfungen

14/01/2026  Hovotvertrag Entwrt
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Vertragsdokumente

Fall 2: Vertrag vorhanden (Einkauf)

Wurde ein Vertrag bereits durch den Einkauf hochgeladen, finden Sie
diesen unter ,Vertragsdokumente”.

Hier stehen Ihnen zwei Optionen zur Verfligung:
Moglichkeit 1: Bearbeitung direkt im System:

= (ffnen Sie den Vertrag, indem Sie auf das Stiftsymbol klicken.

= |st der Vertrag inhaltlich korrekt und sind keine Anderungen
erforderlich, klicken Sie auf ,,Dokument genehmigen”. Der Vertrag
tritt anschlieRend in Kraft. Sollen Anderungen vorgenommen
werden, klicken Sie auf ,Entwurf bearbeiten”.

= Der Vertrag wird daraufhin im System geoffnet und kann direkt
bearbeitet werden.

= Anderungen kénnen vorgenommen werden, indem der Text
markiert und der gewiinschte neue Wert eingegeben wird.

= Zusatzlich kénnen neue Klauseln direkt durch Eingabe erganzt
werden.

=  Kommentare kénnen hinzugefiigt werden, indem Sie den Text
markieren, mit der rechten Maustaste klicken und ,Kommentar
hinzufiigen” auswahlen, lhren Kommentar eingeben und diesen
speichern.

= Zum Abschluss klicken Sie oben auf_,,Dokument erstellt’, um den
Vertrag mit den vorgenommenen Anderungen an den Einkauf
zuriickzusenden.
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~  Dokumentervergleich
Tnrgeican verson -
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« Import/Expart

=

& @

Zusammentassung

llnnerhalb von 8 Stunden

innerhalb von 86| Stunden

eppu rizeiten

Support wird bereitgestellt von Montag bis Freitag, 08:00-18:00 Uhr (MEZ), ausgenommen gesetzliche Feiertage.
5. Datensicherheit
Der Anbieter stellt sicher, dass Daten gemiR den Es werden
technische und um unbefugten Zugriff, Verlust oder Manipulation von Daten zu verhindern
esn gg- Ausschneiden -:Str;&x
alb v ) kopieren Stig+C
alb v (@ Einfigen stg+v
I‘, Kommentar hinzuftigen I
{1 Seriendruckfeld hinzufigen
(i Repeater hi
-18:01(3) kiausel unterteilen st das s0?
X|v
Dokument erstellt
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Vertragsdokumente

Fall 2: Vertrag vorhanden (Einkauf)

Moglichkeit 2: Download und externe Bearbeitung:

= Alternativ kdnnen Sie den Vertrag tiber das PDF- oder
WORD-Symbol herunterladen.

= |st der Vertrag inhaltlich korrekt, klicken Sie auf
,Dokument genehmigen”. Sollen Anderungen
vorgenommen werden, klicken Sie auf , Entwurf
bearbeiten”. und fiihren Sie die Schritte gemaf
Moglichkeit 1 (Schritt 3 bis 7) fort.
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Die mit * markierten Felder sind Pfichtfelder.

B  Vertragsdokumente I Dokumente

0 Ausgewihit = Dokument erstallen ~ Auswahl zippen

s TestVertrag2  TESTCBAGmbH  DeichmannSE W1

Datum der letzten inderung = Dx

15/01/2026  Hauptvertrag

5
| Entwurf bearbeiten Dokument genehmigen

Zusammenfassen

| Entwurf bearbeiten H Dokument genehmigen
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Prufung und Genehmigung von Vertragsanderungen

Prifung und Genehmigung von ,
Systemansicht

Vertragsanderungen
1in ,,Akthltaten. efhalten Sie eine Bepachnchﬂgung, sobald Aktivititen 9 Ergebnisse anzeigen
das Dokument mit Anderungen vom Einkauf zurlickgesendet
wird.
. . . L . Typ Bezeichnung Aufgabe Lief|
2 Klicken Sie auf den Eintrag, um die Anderungen anzuzeigen,
. . . —
zu bearbeiten und anschlieRend zu genehmigen oder , Vertragsdolament gurﬂ?a"l?]{ﬁ?fan- S—
abzulehnen. (Hauptdokument/Anhang) [Training] Demo (Lieferant)
contract Anlage 1
3 Kommentare sind gelb markiert. Um einen Kommentar [Training] Demo i
. . . .. . . Vertragsdokument contract (Manual) - Externe Priifung
anzuzeigen, bewegen Sie den Mauszeiger Uber die # (Hauptdokument/Anhang) [Training] Demo _ (Lieferant)
Markierung. contract (Manual)
4 Alle Kommentare werden alternativ auf der rechten Seite
angezeigt. e

[Training] Demo
contract (Manual) -
[Training] Demo
contract (Manual)

I I 1 Emil Einkauf
eine Laufzeit von zwei Jahre. amians
naten zu . N (7 ot ist das Korrekt?

ist das Komedd?
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement - Prufung und Genehmigung von Vertragsanderungen

Prifung und Genehmigung von .
Vertragsanderungen Systemansicht

Anmerkung: Anderungen werden immer farblich o ; -
hervorgehoben: Rot (durchgestrichen) zeigt den vorherigen einer Vorlaufzeit von 2' Monaten zum Ende
Inhalt, Griin den neuen Inhalt.

5 Hier z.B. ist die vorherige Vorlaufzeit von 3 rot
durchgestrichen und die neue Vorlaufzeit 2 griin markiert.

6 WeSQkSanii: ggrflgmgigfustlmmen, klicken Sie auf I e e Entwurf bearbeiten _DIIII1

- Alternativ klicken Sie auf ,,Entwurf bearbeiten”, um den
Vertrag zu bearbeiten.

- Wenn Sie momentan keine Anderungen vornehmen e
mochten, diese aber zu einem spateren Zeitpunkt

durchfiihren wollen, klicken Sie auf ,Speichern und | Dokument erstellt

schlieRen”.

7 Falls Sie Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie
danach auf ,Dokument erstellt”, um die neuen Anderungen
zurickzuschicken.

Anmerkung: Nach der Genehmigung der Anderungen wird
der Vertrag erneut versendet. Dieser Prozess wird so lange
wiederholt, bis beide Seiten den Vertragsbedingungen
zustimmen. Wenn Sie den Bedingungen zustimmen, klicken
Sie auf ,,Dokument genehmigen®. Sollten Sie nicht
einverstanden sein, wiederholen Sie bitte die Schritte 7 und 8.
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7. Vertragsmanagement

Vertragsmanagement — Versionenvergleich

Versionenvergleich Systemansicht

1 Fur einen Versionsvergleich klicken Sie im linken o Allgemeine o

Navigationsmenl’j auf ,,Vertragsdoku mente”. i Informationen Bezeichnung Vertragspartner Organisation Dokumentenversion
. ) . . . e Hierarchie o
2 Klicken Sie danach die Dokumentversion (hier V2) an. (Training]
B Artikel d Demo contract  Demo Lieferant PT ~ Deichmann SE V2
3 Legen Sie in den Dropdown-Feldern die zu vergleichenden B Verragsdokument L)
. . . . ertra oKumente
Versionen (z.B. V1 und V2) fest und klicken Sie auf ,,Siehe 8

Vergleich”. o

Versionen vergleichen Mit Version

4 AnschlieBend werden die Unterschiede Ubersichtlich | S S |
angezeigt.

V2
Vi Erstellt am (UTC+1) Version Si
e %1 [- v2 o -
Softwarelizenzvertrag Softwarelizenzvertrag

Dieser Vertrag wird geschlossen zwischen der Firma Bds AG, mit Sitz in RosenstraBe 27, 20095 Hamburg, im Folgenden "Anbieter” genannt, und dem : Dieser Vertrag wird geschlossen zwischen der Firma Bds AG, mit Sitz in Rosenstrafe 27, 20095 Hamburg, im Folgenden "Anbiet|
Unternehmen DEICHMANN SE. Unternehmen DEICHMANN SE.

1. Vertragsgegenstand 1. Vertragsgegenstand

Der Anbieter stellt dem Kunden die Software fiir Filialkommunikation zur Verfligung. Die Software dient der Kommunikation zwischen Filialen des Der Anbieter stellt dem Kunden die Software fiir Filialkommunikation zur Verfiigung. Die Software dient der Kommunikation zw

Kunden. Kunden.
2. Vertragsdauer 2. Vertragsdauer
Der Vertrag beginnt mit Unterzeichnung und hat eine Laufzeit von zwei Jahre. Der Vertrag beginnt mit Unterzeichnung und hat eine Laufzeit von zwei Jahre.
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8. Kataloge

8.1 Meinen Katalog verwalten

Meinen Katalog verwalten Systemansicht

ng. Informationen  Ausschreibungen Vertrige Kataloge Bestellungen R

1 Unter ,Meinen Katalog verwalten” erhalten Sie eine
Ubersicht aller in lhrem Katalog hinterlegten Artikel. Uber die Portal fiir Licferanten Meinen Katalog verwalten
Such-, Filter- und Detailansichtsfunktionen kénnen Artikel Kataloge importiercn

nach Vertrag, Status oder weiteren Kriterien gefiltert und im

Detail angezeigt werden.

Suchbegriffe Vertrag Status

Ungiltige et anzeigen bt cine Opton . Detotasct ([ TR Zucksetzen

Filter Detailansicht; +

Mengen- und Merkmaltests Warengruppe R, Bezvichmung Bild Summary Lieferant Vertrag Harstellor Prois Wahrung Einheit Lisferazsit
00 . Hardware (HW) Testoroduit 1 TEST CBA GmbH Beispielvertzag 12000 EUR Stick
E Natebooks stprodukt 2 TEST CBA GmbH Besspiehvertrag 100,00 EUR Stock
1000 - Dockingstations Test Pradukt 2 TEST CBA GmbH Test Vertrag 2 200,00 EUR Stick
Dockingstations Produkt Test 1 TEST CBA GmbH Vertrag Test 2 200,00 EUR Stock

4 Datensatz/ Datensitze
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8. Kataloge

8.2 Kataloge importieren

Kataloge importieren Systemansicht
Unter ” Kataloge importieren” erhalten Sle eine Ubel"SiCht odlg. Informationen  Ausschreibungen  Vertrige  Kataloge  Bestellungen R
aller Katalogimporte. Uber die Such- und Filterfunktionen P
kann die Anzeige eingeschrankt werden. Zum Erstellen eines Portal filr Lieferanten e
neuen Katalogimports klicken Sie auf “Neuen Import
erstellen”. o
< 9 ¥ ‘ Kataloge importieren

2 Nach dem Klick 6ffnet sich die Importmaske. Hier wahlen

. e . Suchbegriffe Status Vertra; Warnungen
Sie den zugehorigen Vertrag sowie den Importtyp aus und ’ o ar . Zurtchsctzen

erfassen die erforderlichen Informationen. Zum Abschluss
klicken Sie auf ,,Speichern” oder ,Speichern & schlieBen”, um
den Katalogimport anzulegen.

0 Datensatz/Datensatze

a < D W |Katalog

w Speichern & schileBen
i

© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Allgemeine Informationen

Vertrag

Beispielvertrag
Test Vertrag 123
Test Vertrag 2
Vertrag Test 2
Alle Ansehen

Imporuyp
STD - Katalog llight) o -
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9. Bestellungen

9.1 Bestellungen verwalten

Bestellungen verwalten - Bestellung

1 Unter ,Bestellungen verwalten” erhalten Sie eine Ubersicht aller
Bestellungen. Der aktuelle Status, der Bestellbetrag sowie weitere
relevante Informationen werden je Bestellung angezeigt.

2 Alternativ konnen Sie auf der Startseite auf , Aktive
Bestellungen” klicken. Dort werden jedoch ausschlieflich aktive
Bestellungen angezeigt.

3 Die Bestelldetails konnen durch Klicken auf die Bestellnummer
oder das Stiftsymbol gedffnet werden.

4 Nach dem Offnen einer Bestellung wird die Detailansicht
angezeigt.

— Hier finden Sie die allgemeinen Bestellinformationen
wie Lieferadresse, Rechnungsadresse, Bestelldatum,
Antragsteller und Wahrung.

— Im Bereich , Lieferung & Bezahlung” werden
Informationen wie Incoterms, Zahlungsweise und
Zahlungsbedingungen angezeigt.

— Darunter sind die bestellten Artikel mit Mengen,
Lieferdaten, Preisen sowie dem Gesamtbetrag
aufgefihrt. Darlber hinaus konnen Sie hier die
Versandkosten hinzufligen.

— Zusatzlich stehen Funktionen wie der Export der
Artikeldaten sowie die Einsicht in Reklamationen zur
Verflgung.
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ngen Vertrage

Kataloge Bestellungen Rechnungen 9
Bestellungen verwalten @

Sammelbestitigungen verwalten Aktive

Bestellungen
Zeittabelle verwalten 3

mationen

Ueteradresse

Ueferung & Bezahiung

Zuhrgusesingungen

Rechnungsadresse

Frist )@

FIE I RO O |
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9. Bestellungen

9.1 Bestellungen verwalten

Bestellungen verwalten - Bestellung

1 Zum Herunterladen der Bestellung als PDF klicken Sie auf
das PDF-Symbol. Mdchten Sie einen Wareneingang fir diese
Bestellung erfassen, klicken Sie auf das LKW-Symbol.

2 Nach dem Klicken auf das LKW-Symbol 6ffnet sich die
Ansicht ,,Wareneingang / Versandanzeige”.

Hier konnen Sie Angaben zum Wareneingang erfassen, wie
z.B. Bezeichnung, Lieferscheinnummer und Empfangsdatum.
Zusatzlich besteht die Moglichkeit, Kommentare zu
hinterlegen sowie Dateien anzuhangen.

Zum Abschluss klicken Sie auf ,Speichern”.

3 Dann geben Sie die gelieferte Menge ein, um den Beleg zu
buchen. Im Falle einer Teillieferung tragen Sie die tatsachlich
gelieferte Menge im Feld ,Menge“ ein. AnschlieRend klicken
Sie auf ,Beleg buchen”.

4 Nach dem Buchen des Belegs wird der Wareneingang
abgeschlossen. Der Status wird auf ,Beendet” gesetzt. In
dieser Ansicht kdnnen die erfassten Lieferdaten sowie die
gebuchten Mengen und Betrage eingesehen werden. Optional
besteht die Moglichkeit, ein Etikett Gber , Etikett drucken”
auszudrucken.
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@ tarctzma @t @ aten andW 2 mmR s wlegn -

........

o 28 @
at

Wareneingang/Versandanzeige : REC000099 - Lieferung von 15.01.2026

......

e Lieferung

Betrog exkl. MwSt:  20.000.000,00 EUR
DE 19 %: 380000000 EUR
Betraginkl. Steuern:  23.800,000,00 EUR
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9. Bestellungen

9.2 Sammelbestatigungen verwalten

Sammelbestatigungen verwalten

1 Unter ,Sammelbestédtigungen verwalten” kbnnen Sie
mehrere Bestellungen gesammelt bestitigen. Uber die Such-
und Filterfunktionen lassen sich relevante Bestellungen
anzeigen. Die Bestatigung erfolgt (iber ,, Auftrag bestatigen”.

26 February, 2026
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ungen Vertrage Kataloge

Bestellungen Rechnungen

Bestellungen verwalten

Sammelbestitigungen verwalten

Zeittabelle verwalten

Filter Status: Bestellt

@) In Excel exportieren @

0 Datensatz/Datensitze

Suchbegriffe D

Kopieren Code 2

o < D | Sammelbestitigungen verwalten

Status

Bestellt

@ Hier klicken, um eine Datei anzuhdngen

Nr. Artikelnummer des Lieferanten

Artikelbeschreibung des Lieferanten

Bestellmenge

Bestitigte Menge *

Einheit
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9. Bestellungen

9.3 Zeittabelle verwalten

Zeittabelle verwalten

1 Unter , Zeittabelle verwalten” erhalten Sie eine Ubersicht
aller Zeittabellen.

— Uber die Suchfunktion kdnnen vorhandene
Zeittabellen gefiltert werden.

— Zum Erstellen einer neuen Zeittabelle klicken Sie
auf ,Zeittabelle erstellen”.

2 Nach dem Klick auf ,Zeittabelle erstellen” 6ffnet sich die
Erfassungsmaske. Geben Sie eine Zeittabellen-Beschriftung
ein. Wahlen Sie den gewiinschten Eingabemodus (z. B.
Eingabe in Stunden (manuell) oder Eingabe in Tagen
(Prozentauswahl)). Klicken Sie anschlieend auf ,,Speichern®,
um die Zeittabelle anzulegen.

3 Nach dem Speichern wird die Detailansicht der Zeittabelle
angezeigt. Zum Erfassen von Zeiten klicken Sie auf , Eine Zeile
hinzufiigen”.

4 Wahlen Sie den entsprechenden Dienst aus. Klicken Sie
anschlieRend auf , Speichern”.

5 Nach der Erstellung und Bearbeitung wird die Zeittabelle in
der Ubersicht unter ,Zeittabelle verwalten” angezeigt. Hier
kdnnen Sie den aktuellen Status, den zugehorigen Kontakt
sowie weitere relevante Informationen einsehen. Durch
Klicken auf das Stiftsymbol kann die Zeittabelle erneut
geoffnet und bei Bedarf weiterbearbeitet werden.
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o.,;cn Vertrige  Kataloge  Bestellingen  Rechnungen o ¢ D fr | Zeittabelle verwaiten
hd Suchbegrifie
Bestellungen verwalten
S
Sammelbestitigungen verwalten
Zeittabelle verwalten e
P —
o 9 % Zeittabelle verwalten
& Speichem
s ==
i Earanet)
© Dic it * markierten Feder snd Pfichtfeides
Zeitshele Beschritung” Status Eingabermodus”
Zeitabatle - Hartig Lens - s Entwaet 1 o-
Literanten Kontaide Eingabe in g (Prozentausahil Enddatum
ProCoanect GmbH Hartwig Lena
All Anschen

1 Datensatz/Datensitze

-+ Eine Zeile hinzufiigen

o

Zeittabelle-Beschrifiurg * Stats Engabemodis. Service Prog)
Hirtvag Lens - i B
Enddatum
@ [Diens -
inzufiiges
o z o 0 Datensatz/Datensitze
Bark Holday
Autgabe & Mondsy(12012026) fuesday 1301 2026) Wiednesday (1401.2026) Thursday (15.01.2026) Frdzy (1601 2026] Saurdsy (1701 2026) Sunday [18.01.2026)
+ Zeiabelle erstellen
Enddatum Kontakte Status. Bestelimenge O Eingegebene Tage Erstellt am Erstellt van Geiindert am Erstellt von
# Zeitabele - Hartwi Lena - Januar HartwigLena  Lisferantengenchmigung in Bearbeitung 15012026 Hartwig Lena 15012026 Hartwig Lena 76
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10. Rechnungen

Verwaltung von Rechnungen

Rechnungen verwalten Systemansicht

) ataloge Bestellungen Rechnungen

Rechnungen verwalten

1 Unter ,,Rechnungen verwalten” oder liber ,,Rechnungen” auf der
Startseite erhalten Sie eine Ubersicht aller eingereichten
Rechnungen.

AV
2 Zum Offnen einer Rechnung klicken Sie entweder auf den Code b

oder auf das Stiftsymbol. — - —_— — ———
Rechnungen : _— ‘:ulj:: :.ux:.:z:js

3 Nach dem Offnen der Rechnung stehen Ihnen folgende
Informationen und Funktionen zur Verfligung:
— Generelle Informationen zur Rechnung, wie
Rechnungsnummer, Rechnungsdatum, e
Zahlungsbedingungen und Wahrung k> o

INVD0000E - Rechnung 54151513 - ProConmect GmbH - 1.561,88 EUR (Prilfung durch Ge.

— Anzeige der Lieferanten- und Kauferinformationen o e
— Einsicht in die verkniipfte Bestellung, den zugehdrigen [ Fr—
Vertrag sowie den Wareneingang — e e s
— Ubersicht tiber Steuerbetrige, Nettobetrag und e —— ——
Bruttobetrag == . g
— Anzeige der Zahlungsinformationen (Zahlungsweise, - — e Jramngmmnes 51513
Bankdaten, Zahlungsdatum) : ) _—
— Einsicht in eventuelle Warnungen oder Compliance- s 10207205 e e, G e
Anforderun gen 0 ervapmummer b & ubends 2035202 GERMANY Nordrhein-Westfalen Essen 45359
— Wenn Sie nach unten scrollen, finden Sie zudem weitere e e ovmmst
Abschnitte wie Haftungsausschlisse, Reklamationen und o e Kondtione o verspsen
zusatzliche Lieferantendetails, sofern diese vorhanden Eea S P
4 Auf der rechten Seite finden Sie die Rechnung. Dort haben Sie die
Moglichkeit, die Rechnung herunterzuladen oder auszudrucken. na | e | PomEd | S| st gl
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